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PROTOCOLLO PER L'ACCESSO DELLE FIGURE SPECIALISTICHE IN ORARIO 

CURRICOLARE 

Il CONSIGLIO DI ISTITUTO 

VISTO il DECRETO LEGISLATIVO 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di 

protezione dei dati personali”; 

VISTO il GDPR n. 679/2016; 

VISTO il D. Lgs. DECRETO LEGISLATIVO 10 agosto 2018, n. 101 “Disposizioni per 

l'adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonche' alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE 

(regolamento generale sulla protezione dei dati).”; 

VISTO il DECRETO LEGISLATIVO 9 aprile 2008, n. 81 Attuazione dell'articolo 1 della 

legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei 

luoghi di lavoro; 

VISTO  il decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66 recante «Norme per la promozione 

dell'inclusione scolastica degli studenti con disabilità, a norma dell'articolo 1, commi 

180 e 181, lettera c), della legge 13 luglio 2015, n. 107»;  

VISTO  l’articolo 1 della Convenzione sui diritti delle persone con disabilità (CRPD), 

ratificata con legge n. 18/2009, il cui scopo è quello di promuovere, proteggere e 

assicurare il pieno ed eguale godimento di tutti i diritti umani e di tutte le libertà 

fondamentali da parte delle persone con disabilità, e promuovere il rispetto per la 

loro inerente dignità;  

VISTO  l’articolo 1, comma 2 della stessa Convenzione (CRPD) concernente la definizione 

di persone con disabilità, ossia «quanti hanno minorazioni fisiche, mentali, 

intellettuali o sensoriali a lungo termine che in interazione con varie barriere possono 

impedire la loro piena ed effettiva partecipazione nella società su una base di 

eguaglianza con gli altri»;  

VISTA  la legge 5 febbraio 1992, n. 104, recante «Legge quadro per l'assistenza, 

l'integrazione sociale e i diritti delle persone handicappate»;  

VISTO  il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, recante «Approvazione del testo unico 

delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, e successive 

modificazioni»;  
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VISTO  il decreto legislativo 31 marzo 1998, n. 112 recante «Conferimento di funzioni e 

compiti amministrativi dello Stato alle regioni ed agli enti locali, in attuazione del 

capo I della legge 15 marzo 1997, n. 59», ed in particolare gli articoli 139 e seguenti;  

VISTA  la legge 10 marzo 2000, n. 62, recante «Norme per la parità scolastica e disposizioni 

sul diritto allo studio e all'istruzione»; 

 VISTA  la legge 8 novembre 2000, n. 328, recante «Legge quadro per la realizzazione del 

sistema integrato di interventi e servizi sociali»; 

VISTA  la legge 8 ottobre 2010, n. 170, recante «Norme in materia di disturbi specifici di 

apprendimento in ambito scolastico»;  

VISTO  il decreto-legge 6 luglio 2011, n. 98, recante «Disposizioni urgenti per la 

stabilizzazione finanziaria» convertito con modificazioni dalla legge 15 luglio 2011, 

n. 111», ed in particolare l'articolo 19; VISTO il decreto-legge 12 settembre 2013, n. 

104, recante «Misure urgenti in materia di istruzione, università e ricerca» convertito 

con modificazioni dalla legge 8 novembre 2013, n. 128;  

VISTA  la legge 13 luglio 2015, n.107, recante «Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti», ed in 

particolare i commi 180 e 181, lettera c);  

VISTO  il decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62 recante «Norme in materia di valutazione e 

certificazione delle competenze nel primo ciclo ed esami di Stato, a norma 

dell'articolo 1, commi 180 e 181, lettera i), della legge 13 luglio 2015, n. 107»;  

VISTO  il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  

VISTO  il decreto del Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 81, recante «Norme per 

la riorganizzazione della rete scolastica e il razionale ed efficace utilizzo delle risorse 

umane della scuola, ai sensi dell'articolo 64, comma 4, del decreto-legge 25 giugno 

2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133»;  

VISTO  il decreto del Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, recante «Revisione 

dell'assetto ordinamentale, organizzativo e didattico della scuola dell'infanzia e del 

primo ciclo di 3 istruzione ai sensi dell'articolo 64, comma 4, del decreto-legge 25 

giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 

133»;  

VISTO  il decreto del Ministro dell'istruzione, dell'università e della ricerca 10 settembre 

2010, n. 249;  

VISTO  il decreto del Ministro dell'istruzione, dell'università e della ricerca 28 luglio 2016, n. 

162;  
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VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione 29 dicembre 2020, n. 182 “Adozione del 

modello nazionale di piano educativo individualizzato e delle correlate linee guida, 

nonché modalità di assegnazione delle misure di sostegno agli alunni con disabilità, 

ai sensi dell’articolo 7, comma 2-ter del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66”; 

CONSIDERATE le specifiche esigenze degli alunni; 

RITENUTO di dover agire in sinergia con tutti gli attori atti a garantire un pieno processo inclusivo 

degli alunni; 

VISTA la Delibera n. 32 del Collegio Docenti Unitario del 27 Febbraio 2023; 

VISTA la Delibera n. 71 del Consiglio di Istituto del 22 Maggio 2023; 

EMANA 

Il presente PROTOCOLLO PER L’ACCESSO DELLE FIGURE SPECIALISTICHE IN ORARIO 

CURRICULARE. 

PREMESSA 

Il presente protocollo discende dalla necessità di rispondere costruttivamente alle richieste di 

collaborazione e di raccordo tra famiglie, operatori sociali, educativi e sanitari per dare concreta 

attuazione ai processi inclusivi in ambito sociale e scolastico. 

A tal fine si specifica che  gli accessi degli specialisti (pubblici e privati) per attività di osservazione 

e supporto agli alunni frequentanti l'Istituto, saranno possibili secondo procedure specificatamente 

formalizzate ed indicate nel presente protocollo per garantire il diritto all'inclusione degli alunni con 

difficoltà e/o diversabilità, il rispetto della normativa sulla privacy, il rispetto degli atti d'ufficio ed 

il rispetto delle norme di sicurezza relative all'accesso di personale esterno alla scuola. 

 Pertanto le attività di osservazione dovranno avvenire in modo discreto al fine di evitare 

interferenze nelle attività della classe in cui è inserito l'alunno interessato. 

AZIONE 1  

MODALITA' DI RICHIESTA DELL'ACCESSO DELLE FIGURE 

SPECIALISTICHE PER INTERVENTI DI OSSERVAZIONE O SUPPORTO 
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A. I genitori dell'alunno interessato presentano istanza al D.S. Per richiedere l'autorizzazione 

all'ingresso dello specialista e, contestualmente, acconsentono che nella circolare informativa per i 

genitori di tutti gli alunni, sia specificato: “PER ATTIVITA' DI OSSERVAZIONE LEGATE AD 

UN COMPONENTE DELLA CLASSE”. 

L'istanza va sottoscritta anche dal terapista/specialista come dichiarazione di rispetto della 

normativa sulla privacy, in riferimento a tutte le informazioni di cui verrà a conoscenza relative agli 

alunni della classe/scuola, ai docenti, al personale educativo ed all'organizzazione tutta.  

L'istanza è contenuta nel MODELLO A 

Esso andrà indirizzato al D.S. unitamente al progetto di osservazione del terapista/specialista (su 

carta intestata dell'associazione /ente a cui appartiene, che dovrà contenere le seguenti informazioni: 

• motivazione dell'osservazione 

• finalità, obiettivi e modalità dell'osservazione  

• Durata del percorso (inizio e fine);  

• Giorno ed orario di accesso/i;  

• Garanzia di flessibilità organizzativa;  

• Dichiarazione di non osservazioni/informazioni su terzi.  

Alla domanda dovrà essere allegato documento di identità in corso di validità dello specialista che 

effettuerà l'osservazione.  

B. Il Dirigente scolastico, dopo avere valutato, assieme al coordinatore di classe, all’insegnante di 

sostegno ed al docente Tutor dell'inclusione, l’istanza presentata dai genitori ed il progetto di 

osservazione del terapista/specialista, rilevata l'accettazione e la condivisione del progetto da parte 

di tutti i docenti del Consiglio di classe, risponde con atto di concessione oppure di diniego.  
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C. In caso di accettazione il Ds procede nell'acquisizione della sottoscrizione di informativa 

sull’accesso di personale esterno da parte dei docenti e dei genitori di tutti gli altri alunni della 

classe, attraverso il Modello B. 

D. In caso di mancata sottoscrizione dell'informativa anche da parte di un solo genitore, il 

D.S. risponde con diniego. 

AZIONE 2 

MODALITA' DI RICHIESTA INCONTRI CON IL PERSONALE DELLA SCUOLA 

Qualora ci sia la necessità di svolgere incontri tecnici tra operatori scolastici e specialisti/terapisti,  

le azioni da mettere in atto sono le seguenti:  

A. Richiesta congiunta firmata da terapisti/specialisti e genitori, contente la motivazione 

dell’incontro attraverso il Modello C.  

B. La scuola comunicherà data ed orario dell’incontro, anche telefonicamente.  

C. Della seduta verrà redatto verbale in forma scritta firmato da tutti i presenti  e di cui verrà 

rilasciata copia a seguito di richiesta scritta e motivata.  

AZIONE 3 

COMPILAZIONE DI DOCUMENTI/RELAZIONI SU RICHIESTA DELLE FAMIGLIE  

Qualora le famiglie abbiano necessità di chiedere la compilazione di documenti preimpostati e di 

relazioni da parte dei docenti per l'esterno, le azioni da mettere in atto sono le seguenti: 

 A. Richiesta da consegnare in segreteria, con motivazione dettagliata ed indicazione 

dell'Ente/Specialista esterno che ne richiede la compilazione;  

B. Valutazione da parte del Ds e dei docenti rispetto alle competenze nella compilazione di quanto 

richiesto;  

C. Consegna della documentazione in oggetto, tramite segreteria, che contatterà il/i richiedenti.  
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Modello A – Richiesta Ingresso Terapista  

Oggetto : “Richiesta ingresso specialista/terapista esterno per attività di 

osservazione legate ad un componente della classe”  

Noi sottoscritti __________________________________________ genitori di 

___________________________   frequentante la classe _________ del plesso 

________________________ a.s. ____ / ____ , 

CHIEDIAMO   

che il Signor/la Signora__________________________________, in qualità di 

____________________________________,facente parte dell’associazione/ente  

______________________________, possa entrare nella classe per effettuare 

l’osservazione della/del nostra/o figlia/o ed 

 AUTORIZZIAMO  

la scuola a predisporre la circolare informativa per i genitori della classe, in cui viene 

indicato che la presenza del terapista esterno è legata ad un’attività di 

osservazione di un componente della classe.  

Data: ______________________ 

 Firma dei genitori *  

_________________________   ___________________________ 

*Dichiarazione assunta in caso di firma di un solo genitore:  

Il sottoscritto, consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non 

corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara di aver effettuato la scelta/richiesta in 

osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del 

codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori. 
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DICHIARAZIONE da compilare a cura del terapista 

 _ l _ sottoscritt _ __________________________ si impegna a non divulgare 

notizie e/o dati sensibili di cui venisse a conoscenza durante la permanenza 

nell’Istituto in base alla legge 196/2003 e successive integrazioni e modifiche.  

_ l _ sottoscritt _ solleva altresì l’amministrazione da qualsiasi responsabilità in 

ordine a infortuni o sinistri accidentali come parte lesa.  

Data: ____________           Firma _______________________  

L’Istituto fa presente che i dati personali forniti dal/dalla 

Sig./Sig.ra__________________________________________, che è stato identificato 

tramite documento di riconoscimento, saranno oggetto di trattamento ai sensi e per gli effetti 

della legge 196/2003 e al nuovo regolamento GDPR europeo.  

SI  concede     

NON si concede                                     

                                                                Il Dirigente Scolastico 
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Modello B – Informativa Privacy Genitori  

 

INGRESSO SPECIALISTI / TERAPISTI PRIVATI  

Si informano i genitori che in data _______________________ sarà presente 

in classe il dottor / la dottoressa________________________________per 

“attività di osservazione legate ad un componente della classe” 

 

AUTORIZZAZIONE INGRESSO SPECIALISTI/TERAPISTI PRIVATI 

 

CON LA PRESA VISIONE E ADESIONE ALLA PRESENTE INFORMATIVA, SI AUTORIZZA 

L’INGRESSO DELLO/A SPECIALISTA/TERAPISTA PRIVATO. 

 

 
 

 

Firma dei GENITORI/TUTORI* 

 

 

__________________________________            __________________________________ 
 

*Alla luce delle disposizioni del codice civile in materia di filiazione, la scelta, rientrando nella 

responsabilità genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori. Qualora sia assunta e 

sottoscritta da un solo genitore, si intende che la scelta sia stata comunque condivisa. 
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Modello C – Richiesta incontro tecnico  

 

Oggetto : “Richiesta incontro tecnico  specialista/ terapista con personale della 

scuola”  

Noi sottoscritti _______________________________________________________ 

genitori di ___________________________ frequentante la classe _________ del 

plesso ________________________ a.s. ____ / ____  

CHIEDIAMO: 

 che il/la Dott /ssa__________________________ ____________, in qualità di 

________________________________________facente parte dell’associazione/ente 

____________________________________ , possa avere accesso a scuola per un 

incontro tecnico con ______________________________________. 

 

Firma dei genitori *  

_______________________________        _________________________________ 

Firma del terapista _______________________________  

 

*Dichiarazione assunta in caso di firma di un solo genitore: Il sottoscritto, consapevole delle conseguenze 

amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 245/2000, 

dichiara di aver effettuato la scelta/richiesta in osservanza delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale 

di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori.  
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