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Prot. 3772/01-08 Ai Docenti di Scuola Secondaria I grado
Loro sedi

Alla DSGA

All’Ufficio di Segreteria
Al Sito Istituzionale
All’Albo
Agli Atti

Oggetto: Circolare n. 148/2019 — Scrutini finali adempimenti finali riconsegna documenti a. s.
2018/19.

Allo scopo di consentire una ordinata conclusione dell’anno scolastico, si ritiene opportuno fornire
alcune indicazioni su:

A. Scrutini finali
B. Documento di valutazione e certificazione delle competenze
C. Consegna dei documenti

A. SCRUTINI FINALI
a) Tutti i docenti (compresi i docenti di sostegno, I. R.C. e Attivita Alternative IRC) sono

invitati a compilare i registri elettronici e cartacei entro il 5 giugno2019 — sezione

e he il coordinatore di cla i giorni pr nti gli scrutini
vahitaziome ™ modo che il coord sse nei giorni precedenti gli scrutini possa

avere tutti i dati a disposizione per preparare I’incontro collegiale.

Si fa presente che in data 14 giugno2019 i registri verranno bloccati dalla scrivente.

b) Per le classi 1° e 2 °compilare una relazione finale, a verifica del lavoro svolto, in duplice
copia: una dovra essere acclusa al registro dei verbali e l'altra sara consegnata al
coordinatore che provvedera a inserirla in apposita cartella da consegnare successivamente in
segreteria.




Il docente di sostegno predisporra la propria relazione riferita a ciascun alunno seguito, con
verifica finale del PEI, che tutto il consiglio di classe dovra conoscere e sottoscrivere (in duplice
copia come per gli altri docenti).

| coordinatori di classe dovranno:

1) Formulare una proposta di giudizio globale per ogni alunno, da proporre ai colleghi in sede
di scrutinio;

2) Compilare (con l'aiuto dei Colleghi), al termine dello scrutinio (sulla base di quanto
verbalizzato, approvato e sottoscritto):
- | documenti di valutazione
- Le tabelle degli esiti (ammessi/non ammessi)
3) Predisporre la relazione finale coordinata da approvare nei Consigli di Classe.

Consegnare entro e non oltre le ore 13.00 del 07-06-2019 In Presidenza:
-Verbali consigli di classe debitamente sottoscritti dai coordinatori di classe;
-Le relazioni finali dei singoli docenti;

-La relazione coordinata;
-| prospetti riassuntivi 1° e 2° quadrimestre.

Gli scrutini saranno effettuati secondo la calendarizzazione sotto riportata, con la presenza di_tutti i
docenti e verra redatto, per ogni classe, apposito verbale su portale ARGO.

| Consigli di scrutinio si terranno nel Plesso “Secondaria | grado ” e saranno presieduti dalla D.S.

Solo docenti

Data Classe Sede 0dG
1) Definizione valutazioni II
16.30-17.30 Classe 3° A quadrlmestre':/ complla}zmne
Subai documentazione relativa (schede)-
abato . .
17.30-18.30 Classe 3° B Plesso “Secondaria (certificazione delle competenze )
08/06/2019 I grado ”

Data

Solo docenti
Classe Sede 0dG




1) Definizione valutazioni II

13.30-14.30 quadrimestre/ compilazione
Classe 1°B 9 documentazione relativa (schede)
Lunedi 14.30- 15.30 .
Classe 2° B . .
115.30-16.30 Plesso “Secondaria
10/06/2019 Classe 1° A I grado
16.30-17-30
Classe 2° A

Si ricorda che lo scrutinio finale € il momento conclusivo dell’attivita didattica ed educativa derivante dalle
osservazioni e dalle verifiche effettuate dai docenti nel corso dell’anno scolastico.

Ogni consiglio di classe dovra provvedere a redigere il verbale di scrutinio e 'elenco degli alunni
ammessi/non ammessi alla classe successiva (in duplice copia) sugli appositi tabelloni presenti
nel registro elettronico.

Sugli elenchi, firmati dai docenti e controfirmati dal Dirigente Scolastico, dovra essere indicata la
data dello scrutinio.

Per le classi terze saranno pubblicati all’Albo della scuola entro le ore 9.00 del 10 giugno a cura
della Responsabile di Plesso.

Per le classi prime e seconde saranno pubblicati all Albo della scuola entro le ore 9.00 dell *11
giugno 2019

L'ufficio di segreteria, area alunni, provvedera a pubblicare i risultati degli scrutini all’Albo
istituzionale.

| docenti che assegneranno valutazioni disciplinari non sufficienti sono tenuti ad evidenziare nella
propria relazione finale le cause dell'insuccesso formativo e consegneranno ai genitori, insieme
al documento di valutazione, i programmi svolti con le relative attivita /contenuti al fine di
consentire il recupero durante il periodo estivo. .

La partecipazione degli insegnanti di sostegno, di religione, di Atftivita Alternative alllRC e
approfondimento letterario alle operazioni di scrutinio & obbligatoria.

Si precisa che i docenti di sostegno partecipano a pieno titolo a tutte le operazioni di scrutinio per
tutti gli alunni della classe dove € inserito/a I'alunno/a portatore di handicap; i docenti di religione
cattolica/ Attivita alternativa IRC partecipano agli scrutini valutando gli alunni che si avvalgono/
non si avvalgono dei relativi insegnamenti.

Nel corso degli scrutini dovra essere elaborato anche il Documento di certificazione delle
competenze (per le classi terze)

B. Documento di valutazione e documento di certificazione delle competenze

| documenti di valutazione, per ogni classe, debitamente compilati in ogni parte e firmati da tutti i
docenti saranno stampati dall’'Ufficio di Segreteria (AA Cristian Giuliante) per la riproduzione in
copia e la firma del Dirigente Scolastico.




| documenti di valutazione (per le classi 14-2* )saranno consegnati alla Responsabile del plessso il
giorno 19 giugno 2019; la consegna ai genitori avverra il 19 giugno 2019 dalle ore 10,000 alle

ore 12.00 con le seguenti modalita:

GIORNO ORA CLASSE DOCENTE
Mercoledi 19-06-19 10.00/12.00 1A D’ Alonzo-Capuzzi
2A Zinni -Coccia
1B Ciccocioppo- Nativio
2B Pasquini- Sozio

| coordinatori di classe sono tenuti a comunicare, tramite diario, la data e l'orario di riconsegna di
tale documentazione, vistando la presa visione da parte dei genitori.

I documenti di valutazione per le (classi terze) Secondaria | grado saranno consegnati ai genitori
il 10-06-2019 dalle ore 15.00 alle ore 16.00 secondo le seguenti modalita :

GIORNO ORA CLASSE DOCENTE
Lunedi 10-06-19 15.00-16.00 | 3 A Di Campli E. Giancristofaro A.
3B Caravaggio G.-Policella V.

La Certificazione delle Competenze e ['Attestato saranno consegnati il giorno 20 giugno 2019 in

occasione della “Festa di saluto”.
L'Ufficio di Segreteria comunichera mediante, avviso sul sito, la data di disponibilita delle

Certificazioni Invalsi che dovranno essere ritirate dalle famiglie .

Ildocumento di valutazione originale verra consegnato alla famiglia (per le classi 17-2”-secondaria)
mentre la copia, firmata dal genitore, verra riconsegnata all'Ufficio per essere inserita nel
fascicolo personale agli atti della Scuola.

Per le classi terze secondaria, verranno stampati due originali, di cui uno consegnato al genitore,

I'altro, dopo essere stato firmato, sara riconsegnato all’Ufficio per l'inoltro al successivo ordine
di Scuola.

| docenti delle classi terze consegneranno anche il documento originale relativo alla certificazione
delle competenze.

La copia sara inserita nel fascicolo personale dell’alunno.

All'atto del ritiro dei Documenti il genitore firmera, per ricevuta, negli elenchi  predisposti

dall'Ufficio. I documenti non ritirati saranno riconsegnati in segreteria contestualmente allelenco
contenente le firme per ricevuta come di seguito indicato.

C Consegna dei documenti

I verbali di scrutinio, i tabelloni relativi alla valutazione delle discipline, del comportamento e della
descrizione dei Processi di apprendimento dovranno essere stampati, firmati dai docenti dei
consigli di classe il giorno dello scrutinio, riportando su tutti i documenti la data degli scrutini:

08-06-'19 3* A-3"B e il 10-06-19 classi1—2 -sez A-B e consegnati presso I'Ufficio di
Presidenza.




ESAME DI STATO CONCLUSIVO | CICLO

Riferimenti per '’esame di Stato Norme
fondamentali:

L. 107 del 13 luglio 2015 — Art. 1, comma 181, lett. 1
D.Leg.vo n. 62 del 13 aprile 2017

D.M. 741 del 3 ottobre 2017

D.M. 742del 3 ottobre 2017

Nota MIUR n.1865 del 10 ottobre 2017

Nota MIUR n.7885 del 9 maggio 2018

Si invitano tutti i docenti a rileggere attentamente quanto riportato e deliberato nel Collegio U'nitario

del 17/01.2019 —Sezione “Linee guida per la valutazione, la certificazione delle competenze « gli

Esami di Stato.

Compiti del Consiglio di classe

Accertare la frequenza dei % dell’'orario annuale personalizzato

Verificare che tutti gli alunni abbiano partecipato alle prove nazionali INVALSI
Predisporre e approvare i risultati finali ('ammissione/non ammissione)
Elaborare il giudizio di idoneita e trascriverlo, assieme al consiglio orientativo, sulla scheda degli
allievi;

Approvare le relazioni finali disciplinari

Acquisire i programmi effettivamente svolti

Approvare la relazione coordinata

Compilare le schede per la certificazione delle competenze

Formulare proposte per eventuali prove differenziate per gli alunni con disabilita.
Condividere idocumenti per colloquio orale Esame di Stato conclusivo | ciclo

Adempimenti dei docenti delle classi terze

I docenti delle classi terze sono tenuti a consegnare, in duplice copia, al coordinatore di classe, entro il
7 giugno 2019:

Il programma d’esame con gli argomenti effettivamente svolti, in duplice copia, (entroil 7 giugno
, ogni docente consegnera in copia agli alunni il programma d’esame che dovra

essere firmato, oltre che dal docente stesso, da tre alunni della classe)
La relazione finale della disciplina, in duplice copia, a verifica del lavoro svolto.

| coordinatori delle classi terze dovranno:

e Predisporre la relazione finale coordinata, in duplice copia, utilizzando anche le indicazioni
fornite dai colleghi; la relazione sara letta ed approvata in sede di scrutinio. Essa costituisce
la presentazione della classe e degli alunni al’'esame di Stato conclusivo del 1° ciclo e sara,
quindi, allegata al verbale del C.d.C., mentre la seconda copia fara parte della
documentazione messa a disposizione del Presidente della Commissione.

e Formulare una proposta di Giudizio di idoneita, per ogni alunno, da proporre in sede di
scrutinio.

Il giudizio dovra concludersi con un voto in decimi che concorrera all’esito dell’esame.

Durante lo scrutinio:



Controllare che i documenti di valutazione siano compilati in modo corretto
Compilare la scheda di certificazione delle competenze acquisite, da consegnare in originale

alla famiglia degli alunni che abbiano sostenuto gli esami con esito positivo e_in copia alla
Scuola di nuova iscrizione (con il fascicolo alunni, da parte della Segreteria).

Raccogliere i “tabelloni” degli esiti degli scrutini (ammessi e non ammessi).

Al termine di_ogni scrutinio il Collaboratore del Dirigente Prof.ssa Pasquini provvedera a

raccogliere i seguenti documenti da consegnare all'Ufficio di Segreteria (Ass.Amm.vi dellarea docenti)
in data 11 giugno (dalle ore 12.00 alle ore 13.00) per la presentazione al Presidente della
Commissione di esame:

Relazione finale coordinata

Relazione finale dei singoli docenti

Programmi effettivamente svolti nella disciplina

Criteri per la conduzione del colloquio pluridisciplinare per gli alunni ammessi al’esame;
Nota contenente i criteri orientativi e le modalita per le prove d’esame (firmata dal
coordinatore)

Schede personali dei candidati agli esami

Certificazione delle competenze (per la riproduzione)

Scheda del Consiglio orientativo

Registro dei verbali del Consiglio di classe aggiornato e firmato

Documenti di valutazione (per la riproduzione: come per le altre classi)

Tabellone degli esiti.

Si ricorda che:
La chiarezza e la precisione dei giudizi di idoneita e dei criteri di conduzione del colloquio

pluridisciplinare costituiscono un’essenziale condizione per il corretto svolgimento delle prove
d’esame (vedasi CRITERI Esame di Stato);

Sulla scheda personale del candidato dellesame finale del 1° ciclo di istruzione andranno

trascritti:

Il giudizio di idoneita;

Il voto finale;

Il Consiglio orientativo.

Sara cura, pertanto, del Coordinatore di classe conservare una copia di tali giudizi da trascrivere

durante le prove d'esame.

I verbali degli scrutini dovranno essere redatti con particolare cura, chiarezza, completezza e
precisione.

LANCIANO 03-06-2019 ) LA DIRTGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Alessandra Camilla MEDORO




