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- AiDocenti
di Scuola Primaria
di Scuola dell’Infanzia
di Scuola Secondaria di I°
- Loro sedi
- Alla DSGA
- AlPUfficio di segreteria
- Al Sito Istituzionale
- All’Albo
- Agli Atti

Oggetto: Circolare n. 139/2019 - Adempimenti di fine anno scolastico 2018/19.

Allo scopo di consentire una ordinata conclusione dell’anno scolastico, ritengo opportuno fornire
alcune indicazioni su:
A. Fondo d’Istituto
B.1. Impegni dei Docenti
B.2. Referenti di plesso Scuola Primaria

C.Autovalutazione d’ Istituto

D. Formazione Sezioni/Classi

E.Valutazione del merito dei docenti

F.Comitato di Valutazione

A. Fondo d’Istituto

[ docenti che, sulla base delle nomine, hanno effettuato attivita aggiuntiva, compileranno e
consegneranno il Report finale (Modello in uso) attestante i compiti svolti, gli obiettivi raggiunti; i
punti di forza/debolezza evidenziati e le eventuali azioni di miglioramento da porre in atto.

[ report saranno prodotti in duplice copia, da consegnare al protocollo, di cui una indirizzata alla
D.S. e una al DSGA entro il 21 giugno 2019.

B. 1. Impegni dei Docenti

Docenti di Scuola dell’Infanzia

I docenti di scuola dell’infanzia consegneranno:
- idocumenti di passaggio presso I’Ufficio di Presidenza entro il 14 giugno 2019;
- lerelazioni finali di sezione e dei docenti di sostegno entro il 28 giugno 2019.
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2.Docenti di Scuola Primaria

Scrutini :

14,00 - 15,00

Data Orario CLASSI
09,00 - 10,00 Isez. A-B “V. Bellisario”
10,00 - 11,00 Il sez. A-B “V. Bellisario”
11,00 - 12,00 Il sez. A-B C “V. Bellisario”
- 1 z I 1 E 133 . > )
Lunedi  10-06-2019 12,00 - 13,00 V sez. A-B C “V. Bellisario

V sez. A-B C “V. Bellisario”

15,00 - 16,00

I sez. A-B “Giardino dei Bimbi”

16,00 - 17,00

Il sez. A-B “Giardino dei Bimbi”

17,00 - 18,00

[TI-1V sez. A “Giardino dei Bimbi”

Stesura Relazioni Finali

Data Orario CLASSI
10,00 - 11,00 I'sez. A-B “V. Bellisario”
11,00 - 12,00 Il sez. A-B “V. Bellisario”
12,00 - 13,00 IIl sez. A-B C “V. Bellisario”
- J I ] _ 113 . s 29
Lunedi  10-06-2019 14,00 - 15,00 V sez. A-B C “V. Bellisario

15,00 - 16,00

V sez. A-B C “V. Bellisario”

16,00 - 17,00

I sez. A-B “Giardino dei Bimbi”

17,00 - 18,00

Il sez. A-B “Giardino dei Bimbi”

18,00 - 19,00

HI-IV sez. A “Giardino dei Bimbi”

Collegio d’ordine:

Data Orario Ordine del giorno

10,00 - 11,00 Revisione curricoli per classi parallele e proposta progetti a. s. 2019-
17-06 -°19 "20 — classi v condivisione percorso di ricerca-tutoraggio

11,00 - 12,00 GLI
19-06 -“19 10,00 - 11,00 Predisposizione prove d’ingresso a. s. 2019-°20

Consegna documento di valutazione

Data Orario CLASSI
20 giugno 2019 09.00 -11.00 [-II-TTI-1V
21 giugno 2019 12.00-13.00 Vv
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3. Docenti di Scuola Secondaria di I grado

Scrutini:

Data Orario CLASSI

08 giugno 2019 16.30 -18.30 III sez. A-B
10 giugno 2019 13.30-17.30 [-1I sez. A-B

Consegna documento di valutazione

Data Orario CLASSE DOCENTE
Lunedi  10-06- 15.00-16.00 |3 A Di Campli E. - Giancristofaro
2019 3B Caravaggio - Policella
Martedi 18-06-2019 | 10.00-12.00 1A D’ Alonzo-Capuzzi
2A Coccia - Zinni
1B Ciccocioppo- Nativio
2B Pasquini- Sozio
Collegio d’ordine:
Data Orario B Ordine del giorno
Predisposizione prove d’ingresso a. s. 2019-"20
22-06 -‘18 | 9,00 - 12,00 Revisione curricoli per classi parallele e proposta progetti a. s. 2019-
’20

Feste di passaggio/saluto

Data Orario Ordine di scuola

20-06 -“19 16,00 - 17,00 Festa di saluto alunni classi III scuola secondaria di I grado

21-06 -‘19 | 10,00 - 11,00 Festa di passaggio bambini anni 5 infanzia

21-06 -‘19 11,00 - 12,00 Festa di passaggio alunni classi quinte scuola primaria

[ docenti di scuola primaria e secondaria di I grado sono invitati ad accogliere gli alunni “ in
passaggio” .

4. Docenti di Potenziamento
[ docenti produrranno la relazione sulle attivita svolte entro il 14-06-"19 presso 1'Ufficio di
Presidenza.
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5. Referenti di plesso

Scuola Primaria e secondaria di I grado

Le Responsabili dei suddetti plessi consegneranno il registro delle sostituzioni
all’Ufficio Personale (A.A. Di Marco R. M.), con il riepilogo delle ore eccedenti prestate dai
docenti, entro il 21- 06-"19.
Scuola dell’Infanzia

I registri delle presenze dei docenti, con il riepilogo delle ore eccedenti prestate dai docenti e di
sezione il 28 giugno 2019, all’Ufficio personale (A.A. Di Marco R. M.).

C. Autovalutazione d’_TIstituto
La F.S. Valutazione e Autovalutazione, dopo aver aggiornato il PDM nel corso dell’ anno
scolastico, il giorno 20 giugno 2019 dalle ore 11,00 alle ore 13,00 condivide i monitoraggi
d’ Istituto con il NIV , ai fini della revisione del RAV.

D. Formazione sezioni/classi

Giorno Orario Sezioni/classi Componenti
Docenti di Italiano, matematica e inglese I Secondaria I
i ... | grado
19-06-2019 S0 At Docenti classi V' Scuole Primarie Resp. di Plesso
10,00 I grado . .
Scuole Primarie e Secondaria 1 grado e F.S.
Caravaggio
10,00 - L. ) . ; .
19-06-2019 11.00 Infanzia Resp. di Plesso Scuole dell’infanzia e F.S. Polsoni
11.00 - Resp. di Plesso Scuole dell’infanzia
19-06-2019 X Primaria Resp. di Plesso Scuole Primarie Docenti classi V
12,00 . .
Scuole Primarie e F.S. Polsoni

E. Valorizzazione del merito dei docenti
Tutti i docenti sono invitati a produrre istanza di accesso al bonus per la valorizzazione del merito,
mediante scheda relativa al bilancio, entro e non oltre il 28 giugno 2019, da presentare
all’Ufficio del protocollo.

IID.S. la esaminera durante i mesi estivi per procedere all’assegnazione del bonus entro il 31 agosto 2019,
previa erogazione dei Fondi.

F. Comitato di valutazione
[l Comitato di Valutazione per i docenti neo-immessi in ruolo sara convocato con apposite Circolari.
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D

Z FINAL

Tutti i docenti sono invitati a:

1.

2,

consegnare ai Responsabili dei plessi i sussidi didattici utilizzati segnalando, per iscritto,
eventuali guasti;

riordinare scrivanie, armadietti ed aule e sistemare il materiali didattico negli appositi
spazi, secondo le disposizioni che verranno impartite dal responsabile di plesso.

la domanda di ferie dovra essere prodotta e protocollata entro il 14 giugno 2019 (le ferie
possono essere fruite dal 1 luglio al 31 agosto).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
egsandra Camilla MEDORO)




