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\ Ai Docenti
Prot. n.00044LLlet-1del 30/05/2018
]

di Scuola Primaria

di Scuola dell’Infanzia

di Scuola Secondaria di I grado
Loro sedi

Al DSGA

All’Ufficio di segreteria

Al Sito Istituzionale

All’ Albo

Agli Atti

Oggetto: Circolare nd24/2018 - Adempimenti di fine anno scolastico 2017/18.

Allo scopo di consentire una ordinata conclusione dell’anno scolastico, ritengo opportuno fornire alcune
indicazioni su:

A. Fondo d’Istituto

B.1.Impegni dei Docenti

B.2.Referenti di plesso

C. Gruppi di lavoro: N.L.V.

D. Formazione Sezioni/Classi

E. Valutazione del merito dei docenti

F. Comitato di Valutazione
Disposizioni Finali

A. Fondo d’Istituto
[ docenti che, sulla base delle nomine, hanno effettuato attivita aggiuntiva, compileranno e consegneranno
il Report finale (Modello in uso) attestante i compiti svolti, gli obiettivi raggiunti; i punti di forza/debolezza
evidenziati e le eventuali azioni di miglioramento da porre in atto.
I report saranno prodotti in duplice copia, da consegnare al protocollo, di cui una indirizzata alla D.S. e una
al DSGA. _
I Progetti saranno monitorati dalla F.S. PTOF, la quale consegnera le apposite schede ai docenti interessati
e le raccogliera entro il 09- 06->18 ‘

B. 1. Impegni dei Docenti
Docenti di Scuola dell’Infanzia

[ docenti di scuola dell’infanzia consegneranno:
- idocumenti di passaggio presso 1’Ufficio di presidenza entro il 16 giugno 2018;
- le relazioni finali di sezione e dei docenti di sostegno entro il 30 giugno 2018.

Docenti di Scuola Primaria
I docenti di scuola primaria si riuniranno nel Collegio d’ordine, cosi strutturato:

Data Orario Ordine del giorno
11-06 -18 9,00 - 12,00 Definizione curricoli disciplinari delle classi
Definizione aree disciplinari: aggregazione discipline
12-06 -°18 9,00 - 12,00 Ipotesi Progetti didattici interdisciplinari e per classi parallele
13-06 -°18 9,00 - 12,00 Ipotesi oraria a. s. 2018-"19 e previsione flessibilita oraria interna
Ipotesi Uscite e viaggi d’istruzione a. s. 2018-19
14-06 -“18 9,00 - 12,00 Predisposizione prove d’ingresso a. s. 2018 -‘19

N.B.: la documentazione prodotta negli incontri effettuati dovra essere predisposta ai fini della presentazione
e relativa delibera nel Collegio Unitario del 22 giugno 2018.




Docenti di Scuola Secondaria di I grado
[ docenti non impegnati nell’Esame di Stato conclusivo del I ciclo d’Istruzione sono impegnati nella restituzione dei
documenti di valutazione delle classi I e IT il 20-06-"18 dalle ore 14,30 alle ore 16,30.
I docenti di Italiano, matematica e inglese parteciperanno alla formazione delle classi prime.

I docenti di Scuola Secondaria di I grado si riuniranno nel Collegio d’ordine, cosi strutturato:

Data Orario Ordine del giorno
Predisposizione prove d’ingresso a. s. 2018 -‘19

21-06 -“18 09,00 - 12,00

Ipotesi Progetti didattici interdisciplinari e per classi parallele

Docenti di Potenziamento
I docenti produrranno la relazione sulle attivita svolte entro il 17- 06->18 presso I’Ufficio di Presidenza.

B 2. Referenti di plesso

Scuola Primaria e secondaria di I grado

Le Responsabili dei suddetti plessi consegneranno il registro delle sostituzioni all’ Ufficio personale (A.A.
Di Marco R. M.), con il riepilogo delle ore eccedenti prestate dai docenti, entro il 09- 06-"18.

Scuola dell’Infanzia :

I registri delle presenze dei docenti, con il riepilogo delle ore eccedenti prestate dai docenti e di sezione il 30
giugno 2018, all’Ufficio personale (A.A. Di Marco R. M.).

C. _ Gruppo dilavoro NIV

I'membr1 del gruppo si riuniranno autonomamente, coordinati dalla collaboratrice del D.S., nel periodo dal
18 al-20 giugno per: :

e Verificare e aggiornare il Piano di miglioramento.

e Revisione RAV

e Aggiornamento PAI

e Piano di Formazione d’Istituto

D. Fermazione sezioni/classi

Giorno Orario Sezioni/classi Componenti

25-06-2018 | 09,00 - 10,00 Infanzia Resp. di Plesso Scuole dell’infanzia e F.S. Di Rocco

Resp. di Plesso Scuole dell’infanzia
25-06-2018 | 10,00-11,00 Primaria Resp. di Plesso Scuole Primarie Docenti classi V Scuole
Primarie e F.S. Di Rocco
Docenti di Italiano, matematica e inglese Secondaria I grado
Docenti classi V Scuole Primarie Resp. di Plesso Scuole
Primarie e Secondaria I grado e F.S. Caravaggio

Secondaria di |

25-06-2018 | 11,00 - 12,00
grado

E. Valorizzazione del merito dei docenti

Tutti i docenti a tempo indeterminato sono invitati a produrre istanza di accesso al bonus per la
valorizzazione del merito, mediante scheda relativa al bilancio, entro e non oltre il 30 giugno 2018, da
presentare all’Ufficio del protocollo.

I1 D.S. la esaminera durante i mesi estivi per procedere all’assegnazione del bonus entro il 31 agosto 2018,
previa erogazione dei Fondi e chiarimenti in merito.

F. Comitato di valutazione

I Comitato di Valutazione per i docenti neo-immessi in ruolo sara convocato con apposite Circolari.




DISPOSIZIONI FINALI

Tutti 1 docenti sono invitati a:
1. consegnare ai Responsabili dei plessi i sussidi didattici utilizzati segnalando, per iscritto, eventuali
guasti;
2. riordinare scrivanie, armadietti ed aule e sistemare il materiale didattico negli appositi spazi, secondo
le disposizioni che verranno impartite dal responsabile di plesso.
3. ladomanda di ferie dovra essere prodotta e protocollata entro il 30 giugno 2018 (le ferie possono essere fruite

dal 1° luglio al 31 agosto).
LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof .85 Alessandra Camilla MEDORO




