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07 (Uscita)

A tutti i docenti
alla DSGA
Albo/Atti/Sito web

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico — a.s.2016/2017.

1) Conclusione dell’anno scolastico.

Con riferimento al calendario scolastico regionale, si comunica che le attivita didattiche, per la scuola
primaria e secondaria di I grado, termineranno mercoledi, 07 giugno 2017 e per la scuola dell’infanzia,
venerdi, 30 giugno 2017. Pertanto, occorre firmare e datare il registro personale alla data del 07 giugno 2017
per scuola primaria e secondaria di 1° grado, alla data del 30/06/2017 per la scuola dell’infanzia. In
particolare, per la sc. sec 1° grado, lo stesso dovra essere completo di ogni trascrizione in merito al lavoro
svolto, alle valutazioni scritte, grafiche e orali dei singoli alunni e alle loro assenze (computate per singole
ore per la scuola secondaria di I grado).

2) Scuola Secondaria 1° grade

Riunioni conclusive dei Consigli di Classe e calendario scrutinio finale.

Al fine di consentire il corretto svolgimento delle riunioni dei Consigli di Classe in sede di scrutinio finale si
ricorda alle SS.LL quanto segue:

a) Partecipano al Cousiglio di Classe la dirigente scolastica (o un suo delegato) e i docenti che hanno
impartito un insegnamento destinato a tutti gli studenti della classe, compresi i docenti di sostegno. I docenti
che non hanno impartito un insegnamento destinato a tutti gli allievi (ad esempio quelli di religione cattolica
o struinento musicale) partecipano alla valutazione solo per gli alunini che si sono avvalsi dell’insegnamento.
b) Il Consiglio di Classe in sede di scrutinio finale si configura come un collegio perfetto con la presenza di
“tutti i suoi componenti, essendo richiesto il quorum integrale nei collegi con funzioni giudicatrici. La
partecipazione dei docenti costituisce un obbligo di servizio e in caso di assenza devono essere
obbligatoriamente sostituiti, pena la nullita delle decisioni. In caso di votazioni non ¢ ammessa |’astensione:
tutti i docenti, pertanto, devono votare (compreso il presidente, il cui voto prevale in caso di parita non
potendo votare egli stesso due volte).

c) La dirigente scolastica, in caso di assenza, puo delegare un sostituto con I’obbligo che questi faccia parte
dello stesso organo collegiale (la partecipazione di un esterno al Consiglio di Classe renderebbe nulla la
valutazione). La delega deve risultare da un documento scritto oppure deve essere indicata nell’atto di
convocazione. La dirigente scolastica non puo delegare il 2° collaboratore, a meno che questi non faccia
parte dello stesso consiglio.

d) In sede di scrutinio il presidente puo chiedere, in taluni casi, ai docenti la formulazione di un giudizio
brevemente motivato a “giustificazione” delle loro proposte di voto anche in riferimento ai criteri di
valutazione deliberati dal Collegio dei Docenti e adottati dal Consiglio di Classe. Durante le operazioni di
scrutinio i docenti propongono la loro votazione in base ad un giudizio brevemente motivato desunto da un
congruo numero di verifiche (interrogazioni, compiti in classe, ecc) e da ogni altro elemento utile alla
valutazione degli alunni. Se non si registra dissenso, le votazioni proposte si intendono approvate; in caso
contrario, le deliberazioni sono adottate a maggioranza e, in caso di parita, prevale il voto del presidente
(R.D. n. 653/25, art. 79; O.M. n. 90/2001). In assenza di elementi valutativi e di giudizi che possano
motivare una valutazione negativa, il Consiglio di Classe attribuisce il “non classificato”.

e) Tutti i voti proposti dai docenti in sede di scrutinio sono ritenuti “voti di consiglio”, anche quando
I’organo collegiale non si esprime a maggioranza; i voti, infatti, non sono assegnati dai singoli docenti ma
dall’intero Consiglio di Classe. Il voto del comportamento, proposto solitamente dal coordinatore di classe,
puo essere modificato o ratificato dal Consiglio di Classe cosi come quelli per le discipline.
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f) I criteri per I’ammissione degli allievi alla classe successiva secondo la normativa vigente spettano
Collegio dei Docenti, che delibera i principi da seguire per lo svolgimento degli scrutini finali al fine di
assicurare omogeneita nelle decisioni di competenza dei singoli Consigli di Classe (O.M. n.92/07, art. 6
comma 1).

g) Lo studente viene valutato globalmente dal Consiglio di Classe, tenendo conto di quanto stabilito e
previsto dal documento di valutazione. Lo studente che ha conseguito la sufficienza in ciascuna delle
discipline ¢ ammesso alla classe successiva, purché il voto di comportamento sia pari almeno a 6/10 (sei
decimi) e abbia frequentato almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato (salvo le specifiche deroghe
eventualmente indicate dal Collegio dei Docenti). In caso di mancato raggiungimento della sufficienza in una
o piu discipline, il Consiglio di Classe formulera un giudizio di non promozione.

h) Per ’ammissione all’Esame conclusivo del primo ciclo di istruzione ¢ necessario che gli alunni
conseguano “una votazione non inferiore a sei decimi in ciascuna disciplina e un voto di comportamento
non inferiore a sei decimi”. Il voto di comportamento concorre nello stesso modo dei voti relativi a ciascuna
disciplina o gruppo di discipline valutate con I’attribuzione di un unico voto secondo I’ordinamento vigente.

[ Consigli di Classe si riuniranno secondo il calendario sotto indicato per la trattazione del seguente o.d.g.:
1. Approvazione verbale seduta precedente

2. Verifica dell’attivita svolta nell” a.s. 2016/17

3. Scrutinio finale dei risultati conseguiti da ciascun alunno

4. Relazione della classe da presentare agli Esami di Stato (solo per le classi terze della Scuola Secondaria |
Grado)

5. Certificazione delle competenze (classi terze)

6. Varie ed eventuali

SCRUTINI - Giorno/Orario- corso A: 08/06/2017, corso B: ¢9/06/2017 con inizic alle ore 9:00

PUBBLICAZIONE RISULTATI- CLASSI TERZE: 09.06.2017, CLASSI SECONDE E PRIME:
10.06.2017

Le schede di valutazione degli alunni delle prime e seconde classi saranno consegnate il 29.06.2017, con
orario 17,30/19,30, presso la sede di appartenenza '

Indicazioni cperative per la valutazione degli allievi

a) La certificazione delle competenze di base La valutazione delle competenze da certificare in esito
all’obbligo di istruzione «¢ espressione dell'autonomia professionale propria della funzione docente, nella
sua dimensione sia individuale che collegiale, nonché dell'autonomia didattica delle istituzioni scolastiche»
(articolo 1, comma 2, del D.P.R. 22 giugno 2009, n. 122) ed ¢ effettuata dai Consigli di Classe per tutte le
competenze elencate nel modello di certificato allegato alla presente.

b) Validita dell’anno scolastico per la valutazione degli alunni nella scuola secondaria di primo grado- Artt. 2
e 14 DPR 122/2009 Anche per quest’ anno scolastico trova piena applicazione, per gli studenti di tutte le
classi degli istituti di istruzione secondaria di I grado, la disposizione sulla validita dell’anno scolastico di cui
all’articolo 14, comma 7, del Regolamento di coordinamento delle norme per la valutazione degli alunni del
DPR 22 giugno 2009, n. 122. I Consigli di Classe nel procedere alla validazione dell’anno scolastico (che
precede lo scrutinio dei risultati conseguiti da ciascun allievo) terranno presente il monte ore annuale definito
nel PTOF. L’articolo 14, comma 7, del Regolamento prevede che “le istituzioni scolastiche possono stabilire,
per casi eccezionali, analogamente a quanto previsto per il primo ciclo, motivate e straordinarie deroghe al
suddetto limite [dei tre quarti di presenza del monte ore annuale]. Tale deroga ¢ prevista per assenze
documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non pregiudichino, a giudizio del
Consiglio di Classe, la possibilita di procedere alla valutazione degli alunni interessati”.

¢) Le verifiche scritte dovranno essere opportunamente raccolte in appositi contenitori predisposti (uno per le
classi del biennio, uno per le classi terze) e consegnate al responsabile di plesso, che provvedera alla
conservazione presso i locali scolastici.

e (Solo per le terze classi della Secondaria I Grado): consegnare in duplice copia ai docenti coordinatori,
entro la data degli scrutini, la relazione finale e disciplinare, nonché la relazione di sintesi della
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programmazione educativa del triennio (con allegato il programma effettivamente svolto nell’ultimo anno
firmato da due studenti). Per le prime e seconde classi allegare solo una copia della documentazione
richiesta.

e [ docenti coordinatori delle classi della Secondaria I Grado predisporranno, per la riunione finale dei
Consigli di Classe, un prospetto riepilogativo delle valutazioni terminali dei vari docenti su cui verranno
trascritte le assenze complessive riportate da ogni alunno. Essi avranno cura di consegnare alla scrivente,
all’inizio di ogni Consiglio di Classe, il fascicolo contenente le relazioni finali delle classi e i programmi
svolti.

Esami di Stato

Per quanto concerne I’ammissione degli alunni interni all” Esame di Stato, in sede di scrutinio il Consiglio di
Classe predispone quanto segue:

e le schede di valutazione;
e il giudizio di idoneita espresso in decimi;

e la documentazione utile alla compilazione del modello di certificazione delle competenze adottato dal
Collegio dei Docenti.

La riunione preliminare per gli Esami di Stato conclusivi del primo ciclo si effettuera il giorno 10.06.2017
alle ore 11,30 salvo diverse disposizioni del Presidente di Commissione. Alla stessa parteciperanno tutti i
docenti, compresi coloro i quali non sono inseriti nelle varie sottocommissioni. Gli Esami di Stato avranno
inizio il 12.06.2017 con la prova scritta di Italiano:

Prove scritte

Lunedi 12 giugno h 08.30/12.30: Prova scritta di Italiano

Martedi 13 giugno h 08.30/11.30: Prova scritta Matematica

Mercoledi 14 giugno h 08.30/11.30: Prova scritta Inglese

Giovedi 15 giugno h 08.30/12.00: Prova Invalsi

Venerdi 16 giugno h 08.30/11.30: Prova scritta Spagnolo-Francese
Eventuali modifiche saranno tempestivamente comunicate. I docenti coordinatori delle classi III della
Scuola Secondaria [ Grado comunicheranno alle famiglie le date delle prove scritte e li informeranno che
verra rilasciata la prevista “certificazione delle competenze”, trasmessa direttamente alle Scuole Secondarie

di I Grado presso le quali gli allievi sono gia iscritti. Durante le prove d’esame ¢ tassativamente vietato 1’uso
di telefoni cellulari.

Si ricorda a tutti i docenti della Scuola Secondaria I Grado non impegnati negli esami di rimanere a
disposizione per eventuali sostituzioni di_assenze di insegnanti durante lo svolgimento degli esami.

a) PROVE DI ITALIANO, LINGUE COMUNITARIE, MATEMATICA ED ELEMENTI DI SCIENZE E
TECNOLOGIA, PROVA NAZIONALE INVALSI

* La prova di Italiano sara formulata in modo da consentire all’alunno di mettere in evidenza la propria
capacita di rielaborazione e riorganizzazione delle conoscenze acquisite. La prova dovra accertare la
coerenza e I’organicita del pensiero, la capacita di espressione personale ed il corretto ed appropriato uso
della lingua. Si svolgera sulla base di almeno tre tracce (esposizione di esperienze reali o costruzioni di
fantasia, trattazione di un argomento di interesse culturale o sociale che consenta I’esposizione di riflessioni
personali, relazione su un argomento di studio attinente a qualsiasi disciplina).

* Per le lingue comunitarie verranno predisposte due prove scritte separate da effettuarsi in due giornate
differenti. Le prove consisteranno in compilazione di questionari o elaborazione della traccia di una lettera.

* La prova scritta di matematica ed elementi di scienze e tecnologia sara articolata in piu quesiti che non
comportino soluzioni dipendenti I’una dall’altra. La prova nazionale INVALSI sara finalizzata a verificare
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l'accertamento dei livelli generali e specifici di apprendimento in italiano e in matematica degli studenti
italiani a conclusione del primo ciclo di istruzione. Tale prova concorre alla valutazione complessiva
dell’esame.

b) COLLOQUIO PLURIDISCIPLINARE II colloquio, condotto collegialmente alla presenza dell’intera
sottocommissione esaminatrice, dovra consentire di valutare la maturazione globale dell’alunno. Il colloquio
pluridisciplinare potra riguardare gli approfondimenti delle singole discipline di studio e altri elementi
derivanti da qualificate esperienze realizzate. Per le sole classi ad indirizzo musicale, nell’ambito del
colloquio pluridisciplinare, viene verificata, come espressamente previsto dal decreto ministeriale 6 agosto
1999, n. 201, anche la competenza musicale raggiunta al termine del triennio sia sul versante della pratica
esecutiva, individuale e/o d’insieme, sia su quello della conoscenza teorica.

¢) VALUTAZIONE DELLE PROVE Le prove scritte ¢ il colloquio pluridisciplinare saranno valutati
conformemente agli indicatori previsti nella griglia di valutazione predisposta. Le suddette prove scritte si
articoleranno secondo la seguente calendarizzazione: GIORNO PROVA SCRITTA 14.06.2017 ITALIANO
15.06.2017 INVALSI 16.06.2017 INGLESE 17.06.2017 MATEMATICA 19.06.2017 FRANCESE

D) ALUNNI CON DISABILITA’ La valutazione finale degli alunni con disabilita riconosciuta viene operata
sulla base del Piano Educativo Individualizzato (PEI), al fine di valutarne il processo formativo in rapporto
alle loro potenzialita ed ai livelli di apprendimento e di autonomia iniziali. Per I’Esame di Stato i docenti
preposti al sostegno degli alunni con disabilita partecipano a pieno titolo alle operazioni connesse alla
predisposizione e correzione delle prove e alla formulazione del giudizio globale. Gli alunni possono
svolgere una o pil prove differenziate, in linea con gli interventi educativo-didattici attuati sulla base del PEI
secondo le previsioni contenute nell’art. 318 del Testo Unico. Tali prove hanno comunque valore
equipollente ai fini della valutazione dell’alunno. La sottocommissione potra assegnare un tempo
differenziato per I’effettuazione delle prove da parte degli alunni con disabilita. I Consigli di Classe
dovranno procedere a deliberare I’opportunita o meno di differenziare la prova nazionale per ciascun alunno

0, addirittura, di non somministrarla. Tutti i docenti di sostegne partecipano alle operazioni di scrutinio

dell’intera classe; presenteranno, una motivata relazione di valutazione finale sull’alunna/o_in merito al

livello di realizzazione del PEI, al raggiungimento degli obiettivi definiti in sede di programmazione, alle

modalita e strategie adottate allegando adeguata documentazione.

Copia di tale relazione debitamente firmata da tutti i docenti del consiglio e con data del giorno di

scrutinio dovra essere inserita nel Registro di scrutinio e nel fascicolo personale dell’alunna/o.

3) Scuola Primaria

Si ricorda che ai sensi della normativa vigente (DPR n. 122/2009), gli alunni possono essere eventualmente
non ammessi alla classe successiva con decisione assunta all’ unanimita solo in casi eccezionali e comprovati
da specifica motivazione. I docenti delle classi quinte compileranno il modello relativo alla certificazione
delle competenze.

Gli scrutini della scuola primaria saranno effettuati presso la sede di via Marfisi-aula informatica, secondo il
seguente calendario: 05/06giugno 2017. Pubblicazione esiti:08/06/2017.

Tutti i docenti di sostegno partecipano alle operazioni di scrutinio dell’intera classe; presenteranno, una

motivata relazione di valutazione finale sull’alunna/o_in merito al livello di realizzazione del PEI, al
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raggiungimento degli obiettivi definiti in sede di programmazione, alle modalita e strategie adottates

allegando adeguata documentazione.

Copia di tale relazione debitamente firmata da tutti i docenti del consiglio e con data del giorno di

scrutinio dovra essere inserita nel Registro di scrutinio e nel fascicolo personale dell’alunna/o.

PUBBLICAZIONE RISULTATI per tutte le classi: 08 giugno 2017.

L’incontro conclusivo scuola primaria-famiglia per la consegna delle schede, a cura del coordinatore di
classe, si svolgera lunedi 26 giugno 2017 dalle ore 10:00 alle ore 12:00. Nel corso dell’incontro gli
insegnanti illustreranno ai genitori i risultati raggiunti da ciascun alunno e consegneranno la scheda originale
in tutte le classi (ad eccezione delle quinte classi ove verra consegnata la fotocopia), facendoli firmare sulla
copia che rimarra agli atti. I coordinatori saranno responsabili della restituzione in segreteria delle schede
originali che non dovessero essere ritirate dai genitori e delle fotocopie firmate, che dovranno rimanere agli
atti dell’Istituto.

4) Convocazione Collegio dei Docenti

Il Collegio dei Docenti, in seduta plenaria, ¢ convocato in data 01 luglio 2017 presso la sede centrale, alle
ore 10,00.

5) Comunicazioni per tutti i docenti

Attivita integrative, progetti, grappi di lavoro, referenti dipartimenti, attivita varie:

tutti i docenti che hanno svolto attivita deliberate dal Collegio dei Docenti e autorizzate daila Dirigente
Scolastica, attivita da retribuire con il FIS, dovranno consegnare al responsabile di plesso il consuntivo di
progetto, il foglio riepilogativo delle ore effettuate, il foglio/registro delle firme, la relazione delle attivita
svolte ed eventuali prodotti finali. I docenti responsabili di plesso cureranno la relativa consegna presso
I’Ufficio di segreteria. Inoltre, gli stessi docenti responsabili di plesso produrranno una dichiarazione
attestante le ore eccedenti effettuate dai docenti in sostituzione dei colleghi assenti.

Le docenti della scuola dell’infanzia (ultimo anno) consegneranno :

- relazione di passaggio e relazione finale dell’alunno diversamente abile;

- tutta la documentazione utile per il passaggio alla scuola primaria per gli alunni di cinque anni.

[ docenti referenti di Progetto e dei viaggi d’istruzione, predisporranno, entro il giorno 15 giugno 2017, una
relazione scritta su apposito modello.

[ docenti che hanno ricoperto I’incarico di Funzione Strumentale faranno pervenire alla scrivente, entro il
15.06.2017, una relazione scritta sull’ attivita svolta nel corso dell’anno scolastico tali relazioni saranno
messe a disposizione per le opportune valutazioni del Collegio dei Docenti finale, convocato in data 01

luglio 2017

In ogni plesso saranno predisposte delle apposite cartelline unitamente al foglio di firma su cui va
riportata la firma che attesti la consegna della seguente modulistica entro il 30 giugno 2017.

1) Autocertificazione delle ore effettivamente prestate e previste nella contrattazione di Istituto, relazione
in merito a progetti, attivita , visite guidate e viaggi d’istruzione, nonché FF.SS., Fiduciari di plesso, 1°e
2°Collaboratore D.S., Referenti Dipartimenti.

2) Attestati di partecipazione a corsi di aggiornamento svolti nell’anno scolastico 2016-17.

3) Il modulo di richiesta ferie entro il 30/06/2017, indicando I’eventuale indirizzo estivo e il periodo di ferie
prescelto. I docenti che hanno usufruito nel corso dell’anno di congedo ordinario ( ferie ) devono tener conto
del numero dei giorni gia usufruiti e sottrarli al numero totale dei giorni di ferie (32 + 4 compresi i sabati —
docenti neo assunti 30 + 4 c.f.r. CCNL 06/09 ART 13 comma 2)

4) Registro di classe, e il PC in dotazione.

5)Registri dei verbali dei Consigli di intersezione/interclasse/classe

7) Predisporre eventuali richieste di materiale per il prossimo anno scolastico, eventuali lavori da richiedere
all’all’E.L..
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[ responsabili dei laboratori devono: aggiornare I’inventario delle attrezzature.

I docenti libereranno gli armadi di classe e i propri cassetti personali e ordineranno i laboratori.

[ docenti Fiduciari di plesso consegneranno le relative chiavi, ricevute all’inizio dell’a.s. (la consegna dovra
risultare da apposito “verbale di consegna”).

Comitato di Valutazione

Il comitato di valutazione con la sola componente docente e i docenti tutor, si riunira presso I’Ufficio di
Dirigenza in data 03 luglio 2017 presso la sede centrale, dalle ore 09,00 per lo svolgimento delle operazioni
connesse alla conferma in ruolo della docente di scuola infanzia Lettieri Monica e delle docenti di scuola
primaria Liberatoscioli Maria Antonina, Scaccia Sara, che svolgono I’ anno di formazione.

Convocazione solo per i docenti componenti il comitato: giovedi 27 giugno 2017 alle ore 15. 00, per
prendere visione dei documenti prodotti dai docenti neo-immessi in ruolo e posti in piattaforma INDIRE.

Gruppo GLI

Riunione del gruppo GLI giorno 07 giugno ore 16,30 presso I’Aula Magna per I’elaborazione del P Al
2017/2018. I componenti del gruppo sono: i docenti coordinatori di classe della scuola secondaria di primo
grado, della primaria e i docenti fiduciari di plesso della scuola dell’infanzia, gli insegnanti di sostegno e la
docente F.S. G. Loreto, la quale presiedera I’incontro.

- La Dirigejite/$colastica
A DE04 N - Filoy 4 anfardino




